UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NAM HONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 368 /QD-UBND Nam Hong, ngay 13 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Phén cong nhiém vu ctia Chi tich, Phoé chi tich, Uy vién UBND
cong chirc chuyén mon, nguoi hoat dong khong chuyén trach, can bg hop
dong thu¢c UBND phuong Nam Hong nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN PHUONG
Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
g?dn cuwr Ludt swa ‘déi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt t6 chirc Chinh phu va
Ludt to chirc chinh quyen dia phuong ngay 22/11/2019;
Can civ Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 vé cong
chirc xa, phwong, thi tran;
Can cir Nghi dinh s6 34/201 9/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé

sita doi, bé sung mét sé quy dinh Vvé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
déng khéng chuyén trach & cdp xd, & thén, t6 dan pho;

Can cir Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 ciia B¢ Noi vu hudng
ddan mét s6 quy dinh Vvé can bj, céng chirc cdp xa va ngwoi hoat dong khéng
chuyén trdch & cap xa, ¢ thén, t6 dan phé;

Can cit cuéc hop UBND ngay 09/8/2021 va dé nghi ciia Céng chitc Vin
phong — thong ké.

QUYET PINH:

Pi¢u 1: Nguyén tic phan cong:

1. Chu tich, cac Pho chu tich, Uy vién UBND, can bd, cong chirc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach phuong thuc hién nhiém vu theo Quy ché lam
viéc cia UBND phuong, tuan thit Hién phap va phap luat.

2. Chu tich UBND phuong 1a nguoi 1anh dao chung va chiu trach nhiém
diéu hanh moi hoat dong caa UBND phuong, chiu trach nhiém ca nhan vé thue
hién nhiém vu, quyén han cta minh theo Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong
nam 2015 va cac van dé khac ma phap luat quy dinh thudc tham quyén cta Chu
tich UBND phudng; cung tap thé UBND phuong chiu trach nhiém vé hoat dong
ctia UBND truéc HDND phudng va co quan Nha nudc cap trén.

3. Chu tich UBND phuong phéan cong cac PCT UBND phuong gitip Chu
tich UBND chi dao, giai quyét cac cong viéc hang ngay theo timg linh vuc cong
tac cia UBND phuong, cac Pho chua tich UBND phudng sir dung quyén han ciia
Chu tich UBND phuodng dé giai quyét cac cong viéc thudc pham vi duoc phan
cong.

4. Trong pham vi quyen han va nhi¢ém vu duge giao, cac PCT UBND
phuong chu dong giai quyét cong viéc duge phan céng. Trudng hop can co ¥
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kién’ cua Chu tich thi PCT UBND kip thoi bao cao Chu tich UBND xem xét,
quyét dinh.

5. Phé chu tich UBND phuong chiu trach nhi¢m ca nhé}n trudc HDND,
UBND phuong, Chu tich UBND phuong va trudc phap luat vé cac quyét dinh
lién quan dén viéc thuc hién cac nhiém vu duoc Chu tich UBND phéan cong;
d6ng thoi cung cac thanh vién khac cia UBND phuong chiu trach nhiém tap thé
truéc HDND phudng, UBND thi x4, Chu tich UBND thj x3 vé hoat dong cta
UBND phuong.

Piéu 2: Phan cong nhiém vu ddi véi Chii tich, Phé chi tich, Uy vién
UBND phuong.

I. Nhiém vu cia Cha tich UBND phwong

1. Chiu trach nhiém chung va trach nhiém ca nhan cua Chu tich UBND
theo quy dinh cua Phap luat, chiu trach nhi¢ém thyc hién nhiém vu theo quy dinh
tai Dicu 64, biéu 121 Luat to chic chinh quyén dia phuong nam 2015.

2. Tryc tiép diéu hanh thu - chi ngén séch theo quy dinh cua Phap luat,
huy dong nguon thu theo chi tiéu UBND thi xa va HDND phuong giao.

3. Chiu trach nhiém chi dao cong tac quan ly Nha nudc trén linh vuc quy
hoach, dat dai; tryc tiep chi dao cong tac giai phong mat bang cac dy an; cong
tac quy hoach. Chi dao xay dung cac tiéu chi phuong dat chuan do thi van minh.

4. Truc 'giép lanh dao, chi dao cbng tac quéc phong an hinh. Chiu trach
nhiém chung vé cong tac cai cach hanh chinh Nha nudc; cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh; Chi dao viéc ban hanh cac van ban quy pham phap luat, van ban
quan ly théng thuong, céng tac cai cach tai chinh cong; cong tac t6 chac can bo;
Phu trach cong tac ton giao; phong chéng tham nhiing I13ng phi; tiép dan, giai
quyét don thu khiéu nai td cdo cua cong dan, cong tac thi dua khen thuong;
Cong tac binh dang gidi, vi su tién bo clia phu nif; cong tac xo6a doi, giam nghéo.

I1. Phé chi tich UBND phuéong

Thuc hién nhiém vy theo quy dinh tai Piéu 122 Luat to chirc chinh quyen
dia phuong. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém mot so6 nhiém vu cu thé sau
day:

q 1. Chiu trach nhiém truc tiép chi dao phat trién san xuét noéng nghiép; phat
trién thwong mai dich vu, thanh 1ap doanh nghiép, hop tac xa; xay dung san
pham OCOP trén dia ban;

2. Giup Chu tich UBND kiém soat chi ngan sach trén linh vuc dugc phan
cong phu trach; Quan ly cac loai quy, cac khoan dong gop theo Phap Iénh dan
chu ¢ x&, phuong, thi tran.

3. Chiu trach nhiém quan ly Nha nuéc trén linh vuc xay dung, chinh trang

d6 thi, quan ly trat tu do thi trén dia ban. Tryc tlep chi dao thyc hién cac nhiém
vu vé bao vé moi trudng; viée sir dung, quan 1y dat cong ich.

4. Chi dao hoat dong ctuia bd ‘phan tlep nhén va tra két qua phu’(‘)’l}g; chi dao
thyc hién nhiém vu hi¢n dai hoéa nén hanh chinh, xay dung chinh quyén dién tu;
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Ung dung cong ngh¢ thong tin, ap dung h¢ thong quan 1y chét lugng theo tiéu
chuan ISO 9001:2015.

~ 5.Chiu trach nhi¢m chi dao phong trao toan dan doan két xay dung doi
song van hoa, phong trao van nghé TDTT quan chung; Duy tri va phat trien dan
ca vi ddm Nghé Tinh; viéc thuc hién huong uac, quy udc, quy che to dan pho,
cong tac thdng tin tuyén truyen; cac hoat dong kinh doanh van héa co dieu kién;
cong tac v¢ sinh an toan thuc pham, y te, dan so, gia dinh, tré em. Viéc cudi,
viéc tang va I¢ hoi; Cong tac giao duc.

6. Chiu tréch nhiém céc van de lién quan den chinh sach doi véi ngudi c6
cong; cac chinh sach bao trg xa hoi, dao tao nghe, giai quyet viéc lam; cong tac
quan ly nha nudc vé thanh nién.

7. Chi dao thuc hién cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat.

8. Thuc hién cac nhiém vy khac do Chu tich UBND phuong giao.

I11. Uy vién UBND phu trach quan su:

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai diéu 123 Luét to chtc chinh quyén
dia phuong nam 2915; Thuc hién chire trégh nhiém vu cﬁaochi huy truéng BCH
quan su phuong dong thoi thuc hién mot s6 nhi€ém vu cu thé sau:

1. Tham muu cho Cap uy, chinh quyén vé xay duyng nhiém vu qudc
phong, quan sy dia phuong.

2. Tryc tiép phu trach cong tac dang ky do tudi 17, phuong tién k¥ thuat,
cong tadc khadm tuyén; cong tadc huadn luyén; dién tap; cong tdc dan quan, du bi
dong vién va nhiém vu qudc phong, quan su dia phuong theo quy dinh cua phap
luat.

3. Phu trach cong tac phong chéng chay nd, PCCR, PCBL GNTT, ctru ho,
clru nan.

4. Huéng dan, theo ddi hoat dong cua t6 doi truong, trung doi truong, dan

quan co dong. Thanh toan ché d6 phu cap cho Ban chi huy quéan su, to doi
truong va luc lugng quén su khac (co phu cap).

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phuong giao.

IV. Uy vién UBND phu trach an ninh:

Thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai diéu 123 Ludt t0 chirc chinh quyén
dia phuong nam 2015; dong thoi thyc hién mot s6 nhi¢m vu cu thé sau:

1. Gitp Chu tich UBND quan 1y cong dan theo quy dinh cua phép luat.

2. Truc tiép thuc hién nhiém vy dadm bao ANCT - TTXH theo chuc nang,
nhiém vu cua cong an phuong.

3. Giup Chu tich UBND quén ly lyc lugng bao vé dan phé cong tac dam

bao an toan giao thong, giai toa hanh lang ATGT, phong chéng té nan xa hoi,
phong chong chay no.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phuong giao.
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Piéu 3. Phan cong nhiém vu ddi véi cong chire chuyén mon

I. Cong chirc Vin phong - thong ké

1. Xay dung va theo d6ilviéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng géc,
lich lam viéc dinh ky va dot xuat caa Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan déan, chu tich Uy ban nhan dan phuong.

2. Gilip thuong truc Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan to chic cac
cudc hop, ky hop; Chuén bi moi dieu kién phuc vu cac cudc hop, ky hop va cac
hoat dong caa Hoi dong nhan dan, UBND.

3. Quan ly, trang sam, stra chira cac loai tai san phyc vy cong tac trong co
quan cuaa Bang uy, chinh quyéen, mat tran va cac doan th¢; thuc hién ché @6 khau
hao theo quy dinh cta phéap luat.

4. Tham muu thyc hién quan Iy Nha nuéc vé to chic va hoat dong cua
hdi, to chuc phi Chinh phu trén dia ban theo quy dinh cua phap luat; Cong tac
van thu, luu trir; thi dua, khen thuong; Thyc hién cong tac phong, chong tham
nhang, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo quy dinh cua phap luat;

5. Thyc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh; phu trach hoat dong
cua b phén ti€p nhén va tra két qua phuong; tham muu xay dung chinh quyen
dién tir; &p dung h¢ thong quan ly chat lugng theo ti€u chuan ISO 9001: 2015.

6. Thuc hién phap luat vé dan chu & phuong, dan cha trong co quan hanh
chinh nha nuéc cap phuong; cong tac dan van cua chinh quyen; tong hop, bao
cao theo quy dinh.

7. Thyc hién cong tac théng ké trén dia ban.

8. Chu tri, phoi hop véi cong chuc khac xay dung béo cao két qua thuc
hién nhiém vy phat trién Kinh t€ - xa hoi hang thang, hang quy, 6 thang, nam; du
thao cac van ban theo yéu cau cua Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong
nhén dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan.

9. Ghi bién ban giao ban, hop UBND, céc puéi lam viéc cua UBND, Chu
tich, Phé Chu tiph UBND theo ddng trinh tu, thé thic van ban. Thong bao két
qua lam viéc, két [uan hoi nghi caa UBND, cua Chu tich, E’hé Chu tich UBND
den cac co quan, to chac va ca nhan co lién quan theo yéu cau cia Chu tich, Pho
chu tich UBND.

10. Tong hop, theo ddi, bao céo viéc thyuc hién quy ché lam viéc caa Uy
ban nhan dan.

11. Tham muu Ban hanh Quyét dinh, Chi thi; quy hoach, K& hoach dai
han, nam nam va hang nam; Chuong trinh, bién phap to6 chuc thuc hién cég
nhiém vu cai cach hanh chinh Nha nudc thudc linh vuc quan ly Nha nudc vé
cong tac noi vu.

12. Tham muu t6 chac thuc hién céc van ban phap lut, quy hoach, ké
hoach sau khi dugc phé duyét; thdng tin, tuyén truyen, pho bien, giao duc, theo
ddi thi hanh phap luat thudc linh vuc quan ly Nha nuéc vé cong tac Noi vu.
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13. Tham muu thue hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu, cong chic.

14. Tham muu t6 chuc thyc hién cong tc bau cir dai biéu Quoc hoi, bau
cu dai bieu Hoi dong nhan dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat
va hudng dan cua co quan Nha nugc cap trén; Trinh Hoi dong nhan dan phuong
bau, mien nhiém, bai nhi¢m Chu tich, Phé Chu tich va cac thanh vién khac cua
Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cua phap luét; Trinh Chu tich uy ban
nhan dan thi xa phé chuan két qua bau cu, phé chuan viéc mien nhiém, bai
nhiém thanh vién uy ban nhan dan phuong theo quy dinh.

15. Thong k&, tong hop, bao céo s6 heong, chat lugng dai bieu HDND,
thanh vién UBND phuong theo quy dinh; Xay dung va trinh HDND phuong, Uy
ban nhan dan thi xa dé &n lién quan dén viéc thanh Iap, sap nhap, doi tén T6 dan
phd dé trinh cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; phan loai t6 dan phé trén
dia ban;

16. Tong hop, béo cdo vé hoat dong cua To dan pho; Quyét dinh cong
nhan ket qua bau, mién nhiém, bai nhiém T6 trusng to dan pho cac to chuc ty
quan khac ¢ t6 dan pho theo quy dinh cua phap luat; thuc hién viéc boi dudng
cong tac cho T6 truong to dan pho theo quy dinh;

17. T6 chic trien khai thuc hign cac Bé an, van ban lién quan dén cong
tac dia gidi hanh cwhinh, phan loai don vi hanh chinh, phan loai T6 dan pho sau
khi duogc cap cd tham quyén phé duyét;

18. Nhén don thu khiéu nai, t& cdo va g:huyén dén Thug‘mg truc HO1 déng
nhan dan, Uy ban nhan dan xem x¢&t, gidi quyét theo tham quyén.

19. Tham muu thuc hién cac nhiém vu vé can b, qﬁng ChL'rg: phu(‘mg va
nhiing nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ phuong va To déan pho, gom:

+ Thuc hién quan 1y, st dung bién ché can bo cong chirc, s6 leong nguoi
hoat dong khong chuyén trach & phuong, T6 dan pho theo quy dinh cua phap
luat va phan cap cua UBND tinh.

+ Xay dung ké hoach tuyén dung cong chac phuong hang niam theo ting
chuc danh, bao cao UBND thi x& xem xét, phé duyét.

+ BO tri, sir dung, thuc hién ché do chinh séch, tién lwvong doi véi can b9,
cdng chuc phuong va muac phu cap doi voi nhiing nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ phuong, T6 dan pho theo quy dinh.

+ Nhan xét, danh gi4, phan loai hang nam dbi voi can bo, cong chirc
phuong; nhirng nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ phuong;

20. Phuy trach linh vuc cong nghé thong tin.

21. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dén giao.
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I1. Nhiém vu ciia cong chirc Tai chinh - K¢ toan.

1. Xay dung du toan thu, chi ngan sach trinh cap c6 tham quyén phé
duyf::t; to churc thuc hi¢n du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac
nguodn thu trén dia ban.

2. Tham muu cho UBND trong khai thac nguén thu, thuc hién cac hoat
dong tai chinh ngan sadch ding quy dinh cua phép luat.

3. Thuc hién viéc quan ly thanh ‘toén cac du an dau tu xdy dung co ban,
cong trinh chinh trang d6 thi; cac hop dong kinh t€.

4. Chi tri, phdi hop voi cong chue khac quan 1y tai san cong; klem tra,

quyét toan cac du an dau tu xay dung, chinh trang do thi thuoc tham quyén quan
ly caa Uy ban nhan dan theo quy dinh cta phap luat.

5. Kiém tra va to chiic thue hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo
hu’O’ng dan ctia co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach va thuc hién bao
cao tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh cta phap luat;

6. Thyc hién chi tién theo 1énh chuan chi; quan 1y tién mjt va giao dich
V(:Yi kho bag: Nha nudc; Thuc hién cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat,
tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...;

7. Phu trach ché d6 tién luong, phu cip, quan 1y bao hiém xa hoi; bao
hiém y t€ cho can bg, cong chur;

8. Giup UBND phuong xdy dung ké hoach quan 1y, bao cio cong khai cac
khoan thu tir dong gop cua nhan dan theo ding trinh ty, ddm bao cong bang dan
chu.

9. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

I11. Nhiém vu cia cong chirc Vian héa - xa hoi.

1. Théng ké lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi, tong
hop, bao cao vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac dbi tugng chinh sach,
thuong binh va xa hoi, ddi twong bao tro xa hoi, ho nghéo, ho can trén dia ban
phuong.

2. Tham muu cho UBND trong viéc chim soc, gitp d& cac ddi tuong
chinh sach, Thuong binh, gia dinh Li€t sy; quan ly, trinh xeét bd sung cac ddi
tuong hudng cac ché do bao trg xa hoi.

3. Theo doi va t6 chire thye hién chuong trinh xoa doi giam ngheo o dia
phuong, giai quyét cac ché do chinh sach cho ngudi ngheo theo dung chu truong
chinh sach ctia Nha nudc;

4. Tham muu UBND phuong theo doi, dé Xueit cac giai phap tang ty 16
nguoi dan tham gia bado hi€m xa hoi tu nguyén, bao hiém y te.

5. Tham muu, phdi hop thuc hién tot cong tac binh ding gidi, cong tac
bao v€, cham soc tré em.
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6. Tham muu, theo ddi va bdo céo cac hoat dong van hoa, van ngh¢, thé
duc, thé thao, du lich, y té, cong tac an toan thuc pham, cong tac gido duc trén
dia ban; t6 chirc thuc hién viéc xdy dung doi séng van hoa & cong dong dan cu
va xay dung gia dinh van ho4, gia dinh thé thao hang ndm. Giip UBND phuong
quan ly va xay dung cac phong trao vé gla dinh; Theo doi, chi dao viéc thuc
hién nép sdng van minh trong viéc cudi, viéc tang va 1& hoi.

7. Thyc hi¢n cac nhiém vu thong tin, tuyén truyen vé tinh hinh kinh té - xa
hoi; Quoéc phong - An ninh & dia phuong. Quan ly diéu hanh chuong trinh phat
thanh, dam bao khac phuc stra chita co sé vat chat truyen thanh.

8. Tham muu thyc hién cong tac quan 1y nha nudc vé ton gido, thanh
nién;

9. Quan ly, duy tri hoat dong Trang thong tin di¢n tor phuong.

10. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va Téq truong Fc;) dan phé xay
dung, danh gia ket qua thuc hién Huong udc, quy udc To dan pho.

11. Giap UBND phuong trong viée t6 chirc van dong dé xa hoi hoa cac
nguon lyc nham xay 'dung, phat trién su nghiép vian hoa, vin nghé, thé duc thé
thao. Huong dan, kloem tra viéc chap hanh phép luat trong hoat dong van hoa,
thong tin, thé duc thé thao cua t6 churc va cong dan.

12. Quan 1y, mua sam, tu stra nha tang va cac loai tang cu.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

IV. Nhiém vu ciia cong chirc PC - XD - do thi va moi trudng.

1. Thu thép thong tin, tong hop sb liéu, 1ap s sach cac tai lidu va xay
dung cac bao cdo vé dat dai, dja gidi hanh chinh, tai nguyén madi truong va da
dang sinh hoc, cong tdc quy hoach trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.
Thuc hién quan ly ho so, moc, chi gidi, ban do dia gigi hanh chinh caa phuong
theo quy dinh cua phap luat;

2. Té) chtirc van dong nhan dan ap dung cac tién bo Khoa hoc - ky thuat
Vao san xuat, bao vé moi truong.

3. Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh
trong vi€c ti€p nhan ho so va tham tra d€ xac minh ngudn goc, hién trang dang
ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén
dia ban.

4. Lap so dia chinh d6i voi chu sir dung dat hop phap, 1ap quan 1y s6 muc
ké toan bd dién tich dat dai trén dia ban phuong.

5. Giup UBND phuong huong dan thu tyc, tham tra dé xac nhan viéc to
chire, h gia dinh dang ky quyén st dung dat, thyc hién quyén va nghia vu cta
C(:)ng dan li@n quan dén dat dqi. Chiu trach nhiém chinh 1y bién dong dat dai trén
s0 va ban do dia chinh theo hé so da dugc phé duyét.

6. Tham tra 1ap vin ban dé UBND phuong trinh UBND cap trén ,Quy’é’t
dinh vi¢c giao dat, thu hoi dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat, cap
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gidy ching nhén quyén sir dung dat doi véi ho gia dinh, ca nhan va t6 chuc thyc
hién quyét dinh do.

7. Thu thap tai liu vé sé lugng, chat luong dat dai; tham gia xdy dung
quy hoach,, ké hoach st dung d:cit, kiém tra vi¢c thuc hién quy hoagh, ké hoach
su dung dat da dugc cap co thdm quyén phé duyét. Thyuc hién ché do bao cao
thong ké dat dai.

8. Bao quan méc gidi hanh chinh, hd so dia gio1 hanh chinh, ban d6 dia
gioi dia chinh, ban do chuyén nganh, s6 dia chinh, sb muc k¢, s6 cap gidy ching
nhan quyén st dung dat, s6 theo doi bién dong dét dai, s6 liéu thong ké, kiém ké.

9. Kiém tra giam sat viéc st dung dat dai cua t6 chirc - c& nhan, khong dé
lan dat, chiém dat, lam huy hoai dat, tranh chip dit dai trong qua trinh su dung
dat dai; tuyén truyen giai thich, hoa giai tranh chap veé dat dai, gitp UBND
phuong hodc cap co tham quyén giai quyét cac khiéu nai, t6 céo lién quan dén
dat dai.

10. Xay dung va t6 chtrc thuc hién ké hoach bao vé, lam sach vé sinh méi
trrong, xay dung d6 thi sang - xanh - sach - dep.

11. Giap UBND phuong trong viéc xay dung va thyc hién ké hoach sur
dung nguodn tai nguyén co6 hiéu qua.

12. Xay dung Ké hgach dau tu xay dung co ban; K& hoach chinh trang do
thi; stta chita co s& vat chat truong hoc.

13. Xay dung ho so, thiét ké, du toan va trién khai thi cong xéy dung cong
trinh xay dung co ban, chinh trang do thi. Chiu trach nhiém trong kiém tra, giam
sat viéc thi cong xay dung cac cong trinh xay dyng co ban va chinh trang do thi.
bam bao quy trinh quan ly dau tu xay dung co ban.

14. Hudng dan thi tuc cap phép xay dung nha ¢ tu nhan, lap hd S0 cap
phép xay dung cac cong trinh do UBND phuong va T6 dan pho lam chu dau tu.
Quan ly cac cong trinh xay dung cua td chirc, ca nhan theo dung quy hoach do
thi.

15. Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

V. Nhiém vu cia cong chirc Tw phap - Ho tich.

1. Tham muu cong tac tuyén truyén, pbé bién, gido duc phap luat; quan ly
tu sach phap luét, xay dung phuong dat chuén tiép can phap luat; t6 chuc phuc
vu nhan dan nghién ctu phép luat; theo doi viéc thi hanh phap ludt va té chuc
lay ¥ kién nhan dan trén dia ban phuong trong vi¢c tham gia xay dung phap luat;
Thuc hién trg giip phéap 1y cho ngudoit nghéo, gia dinh chinh sach.

2. Thyc hién viéc dang ky, quan ly ho tich, b6 sung ho tich; quan 1y, sir
dung cac loai sO ho tich, bleu mau ho tich theo quy dinh cua B6 Tu phap; luu trir
sO ho tich, glay to ho tich; cap ban sao glay t& ho tich tir s6 ho tich. Chirng nhén
va theo ddi vé& qudc tich, nudi con nudi; sé lwong, chat luong vé dan sb trén dia
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ban phuong theo quy dinh cta phap luat. Thuc hién lién thong cac thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cta phép luat.

3. Chiu trach nhiém theo ddi cong tac cai cach thé ché; kiém tra, ra soat
cac van ban quy pham phap luat cua Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan;
phat hién, dé xuat bién phap giai quyet nhimg kho khan, vudng mic trong thi
hanh van ban QPPL véi co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; Theo ddi,
bao cdo tinh hinh thi hanh phap luit trén dia ban phuong.

4. Phéi hop v0i cong chirc Van hoa - xa hoi huong dan xay dung Huong
udc cua To dan pho va cong tac gido duc tai dia ban.

5. Chu tri, phéi hop vé6i cOng chirc khac thyc hién cong tac xur Iy vi pham
hanh chinh, cong tac hoa gidi ¢ co s¢; boi dudng, cung cap tai liéu nghi¢p vu
cho t0 vién t0 hoa giai trén dia ban theo su hudng dan cua co quan tu phap cap
trén.

6. Phdi hop voi co quan Thi hanh an dan su trong thi hanh 4n dan sy trén
dia ban theo quy dinh cua phép luit.

7. Thyc hién chimg thyc ban sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban; chiing
thuc chir ky; chung thyc hop dong va céac viéc khac theo quy dinh cta phép luat;

8. Thuc hi¢n cac nhiém vy khic theo quy dinh ctia phép luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

Piéu 4. Phan cong nhiém vu ddi voi nguoi hoat dong khong chuyén
trach, can bo hgp dong thugoc UBND phuwong

1. Pho chi huy truéng quan sy

Thuc hién chuac trach nhiém vu cua Pho chi huy truong quén su theo quy
dinh caa Phap luat.

Thuc hién nhiém vu do Chi huy truong, chinh tri vién BCH quén su
phuong va Chu tich UBND phuong giao.

2. Trwéng Ban bao vé dan phd

Thue hién nhiém vu cta bao vé dan phd theo quy dinh cta phap luat.

, Kiém tra, tham muu xu 1y cac hanh vi vi pham vé trat tu do thi, cac hanh
vi lan chiém long, 1€ dudng, via hé 1am noi kinh doanh buén ban; xur 1y trau, bo,
dé€ tha rong trong do thi.

Thuc hién cidc nhiém vu khac do Trudéng cong an phuong, Chu tich
UBND phuong giao.

3. Phé truéng ban bao vé dan pho

Thue hién nhiém vu cta bao vé dan phd theo quy dinh cua phap luit.

Kiém tra, phdi hop vo1 co quan co thAm quyén x@r Iy cac vi pham vé trat
tu xay dung do thi, gom cac hanh vi: Xay dung cong trinh khong co6 giay phep;
xdy dung sai gidy phep; khong bao cao voi chinh quyen dia phuong theo quy

dinh; xay dung vat kién tric ra ngoai dién tich dat dugc giao; pha hoai cong
trinh cong cong; do6 vat liéu xay dung lam hu hong long duong, via he...
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Kiém tra, ph6i hop xr Iy hanh vi d6 phé thai, rac thai khong dung noi quy
dinh.
Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudéng ban Bao vé dan phé, truéng
cong an phuong, chu tich UBND phuong giao.
4. Can by nong lam nghiép
Phoi hop c6i Hoi nong dan tham muu xay dung ké hoach san xuat nang
nghiép hang nam, Bé an san xuat hang vu. Huéng dan, theo ddi viéc thuc hién
ké hoach, dé an.
Theo ddi cong tac dau tu, tu sira giao thdng thay loi noi dong.
~ Gilip UBND trong viéc chuyen giao tien bo khoa hoc k§ thuat vao san
xuat néng nghiép, cdng tac phong trir sdu bénh gay hai cay trong.
Thuc hién cac nhi€ém vu khac do phé chu tich UBND phu trach linh vuc
va Chu tich UBND phuong giao.
5. Can b¢ chan nuoi, thu y
Gilp UBND phudong xay dung ké hoach phat trién chan nudi trén dia ban.
Theo doi tinh hinh dich bénh trén dan vat nudi ¢ dia phuong, thuc hién

nhiém vu phong - chdng dich bénh cho gia stc, gia cam ndi riéng va vat nudi noi
chung.

_Gilip UBND trong viéc kiem soét van chuyén, budn ban, giét mo gia stic -
gia cam; san pham gia suc, gia cam ra, vao trong dia ban phuong.
Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, PCT UBND phuong phu trach
linh vyc giao.
6. Thi quy co quan
Thyc hién thu - chi tién mat theo cc chung tir thu - chi phét sinh cua ké
toan va cac giay thanh toan, tam trng déd duoc ke todn, chu tich phé duyét.
Quan ly quy tién mit caa don vi theo quy dinh cta phép luét
Ghi chép tt ca céc khoan thu chi vao s quy, tinh so tién ton quy hang
ngay. Cuoi thang phai chot so6 quy va tien hanh doi chieu véi ke toan, kiem ké
quy tién mat thuc té. Xac nhan quy tien mat hang thang.
Kiém tra day du cac chit ky va dong dau trén céac phiéu thu - chi trugc
khi thanh toan.
7. Can b0 van thuw, tap vu
Chiu trach nhiém chuyén céc loai cong van cua bang uy, HDND, UBND,
cac bd phan chuyén mén thuéc UBND dén cac to chac - ca nhéan theo yéu cau
nhiém vu.
banh may céac loai van ban do UBND, thuong truc HDND va van phong
UBND giao. P}lu trach pho t6 tai liéu ciia Pang iy, HDND, UBND, UBMTTQ
va cac doan thé chinh tri - xa hdi phuong.
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bam bdo cong tac v¢ sinh khuon vién try so; phong 1am viéc cua céac déng
chi trong BTV Dang uy, TT HDND, CT, cac PCT UBND; phong hop néi bo,
héi truong; sap xép hoi truong, phong hop phuc vu cac cudc hoi nghi do TT
HBDND, UBND, Chu tich, cac Phé chu tich UBND chu tri.

Thuc hién cac nhiém vy khac do van phong UBND, Chu tich, PCT

UBND phuong giao.
8. Can bd truyén thanh, bao vé co quan
_ Chiu trach nhiém phét cac thong tin theo yéu cau cia UBND qua hé thdng

truyén thanh caa phuong.

Quan ly, van hanh, kiém tra, khac phuc sira chita hé théng truyén thanh
cua phuong.

Truc bao vé 24/24 gio tai tru s6¢ UBND, khong dé mat mat hoac lam hu

hong tai san cta co quan, néu dé xay ra viéc mat mat tai san phai chiu trach
nhiém dén bu theo quy dinh.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky ban hanh.

Vén phong UBND, can bg, cdng chuc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach, can bo hop dong thuoc UBND va céc t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan can cu
quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- TT Thi ty, UBND thi x3;

- BTV Pang uy, TT HDND;

- CT, cac PCT UBND;

- CT UBMTTQ, trudng cac doan thé CT-XH;
- Cong chirc chuyén mon;

AN NHAN DAN

- Nguoi hoat dong KCT UBND;
- Cac co quan don vi trén dia ban; z F
- BCS cac tb dan phd; ran Quoc Che

- Luu VP.
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